Vine i descobreix

LA NOSTRA
OFERTA
FORMATIVA

INVERTEIX EN I_A CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJA
TEVA FORMACIO B cotommmtn

D Sistemes Microinformatics i Xarxes
(Familia INFORMATICA | COMUNICACIONS)

®ee  Atencib a Persones en Situacié de Dependéncia
¥}  (Familia SERVEIS SOCIOCULTURALS | A LA COMUNITAT)

Formacio

de qualitat CICLES FORMATIUS DE GRAU SUPERIOR

*
Gestio
(Familia ADMINISTRACIO | GESTIO) * o .
I:I Desenvolupament d'Aplicacions Multiplataforma Ad m I n I St ra t Iva

(Familia INFORMATICA | COMUNICACIONS)
Novetat! Formacié Dual

F Administracié i Finances

eee Integracié Social GrauM itja
“' (Familia SERVEIS SOCIOCULTURALS | A LA COMUNITAT) . tr o
Titulacio: Tecnic/a

Familia professional: Administracié i Gesti6

Generaliat de Catalunya
Departament d’Educacié
Yl Institut Almata

Balaguer

http://ciclesbalaguer.com

www.almata.cat - iesalmata@xtec.cat




85% o SORTIDES o SORTIDES ACADEMIQUES
Insercio P R 0 FESS I 0 N A I_S — Batxillerat Ciéncies Socials

Si tens més de 16 anys...
y laboral — Cicle Formatiu de Grau Superior d’Administracio i Fina
(novetat! accés sense prova ni curs especific)

APRENDRE PER TREBALLAR

— Auxiliar administratiu/va

Vols treballar en una empresa _AJUC."'?‘”Ua d‘f’ﬁ.c'”a. .

o en I'administracié piblica —AuX|I!a'r adm|n|strat|u/a d'e cobraments i pagaments

com a administratiu? — Administratiu/va comercial TfroL:

— Auxiliar administratiu/va de l'administracio publica UNIVERSITAT GRAU
T 'agradaria treballar en —Recepdonista VHlvERSITAR
@ I'atencié al pablic, tasques —Empleat/da d'atencio al-publlc
G % — Empleat/da de tresoreria CFGS

de comptubilitat, facturacié, — Empleat/da en mitjans de pagament ADMINISTRACIO | ,

1 coneixer t.'ot tlplfs -d eines I FINANCES TECNIC-I)I\OSIGPERIOR

programes informatics per a

I'empresa?

Novetat!
acces directe
e CONTINGUTS
— Comunicacié empresarial i atencié al client
— Operacions administratives de compravenda CFGM’ TfroL:
—Empresa i Administracio GESTIO TECNIC/A
—Tractament informatic de la informaci6 ADMINISTRATIVA
— Técnica comptable
— Operacions administratives de recursos humans
—Tractament de la documentacié comptable £SO
— Operacions administratives de suport
—Anglés FP1
—Empresa al'aula : .
PROVES D'ACCES

— Operacions auxiliars de gestié de tresoreria
— Formacio i orientacié laboral
— Formacio en centres de treball

Institut
B a | a g u e r




